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1 Definições gerais

1.1 O que é a curricularização da extensão?

A Curricularização da Extensão é o processo de inclusão de atividades de extensão no
currículo  dos  Cursos,  considerando  a  indissociabilidade  do  ensino  e  da  pesquisa.
Também pode ser chamada de integralização da Extensão. Entre seus objetivos está
a  formação  integral  dos  estudantes  para  sua  atuação  profissional,  bem  como  a
promoção da transformação social.

A Resolução n.07 de 18 de dezembro de 2018, do Conselho Nacional de Educação
(CNE), estabelece as  Diretrizes para a Extensão na Educação Superior Brasileira e
regimenta o disposto na Meta 12.7 da Lei n. 13.005/14.
As  Diretrizes  para  a  Extensão  na  Educação  Superior  Brasileira  regulamentam  as
atividades  acadêmicas  de  extensão  dos  cursos  de  graduação,  na  forma  de
componentes curriculares para estes cursos. Este documento prevê a obrigatoriedade
de no mínimo, 10% (dez por cento) do total de créditos curriculares exigidos para a
graduação em programas e projetos de extensão universitária, orientando sua ação,
prioritariamente, para áreas de grande pertinência social.

A plataforma de gestão educacional da Edusoft permite que seja possível incluir esse
componente  de  avaliação  de extensão  nas  grades  curriculares  dos  cursos,  assim
como permitir  gerenciar as atividades de extensão e a participação dos alunos em
cada atividade para posterior aproveitamento e integralização das horas de extensão
no currículo do aluno.



1.2 Fluxograma de configuração e processos.

Este Fluxograma é uma representação visual dos processos 



2.  Processos  a  serem  efetuados  no  Módulo –
GRADUAÇÃO

2.1 Grades Curriculares

Em cada curso de graduação que passará a disponibilizar atividades de extensão é
necessário criar uma nova grade curricular com esse novo componente de avaliação
de atividades de extensão.

Para isso,  deve-se acessar  o módulo  GRADUAÇÃO > Menu Cadastros  >  Grades
Curriculares

É possível  localizar  uma Grade  curricular  que  já  esta  pronta  e  utilizar  o  Recurso
“CLONAR”  para  facilitar  o  processo  e  não  ter  a  necessidade  de  criar  do  zero.
Lembrando que é importante alterar a nomenclatura da nova Grade.

Após clonar a grade e alterar a descrição da nova grade, clique na aba “Componente
Curricular” para adicionar um novo componente referente às Atividades de Extensão
exigidas na grade.



Utilizar o ícone de “Lupa” nas novas linhas criadas

Será apresentado uma nova tela aonde será possível criar um componente curricular

Ao  clicar  no  botão  “Novo”  será  possível  incluir  os  dados  do  novo  componente
curricular



Dados importantes: 

 Nome = Descrição do componente, indicamos ter uma descrição que indique
ser um componente de extensão curricular e que indique o curso.

 Forma de Realização das aulas = Indiferente a informação adicionada neste
campo para a extensão curricular porém é um campo obrigatório para salvar.

 Campos de Carga horária prática e teórica = Valor em horas da carga horária
necessária para finalização do componente curricular.

Ao retornar aos componentes da Grade Curricular indicamos que o componente criado
acima  seja  adicionado  na  última  fase  e  seu  tipo  como  “Atividade  Curricular  de
Extensão”:



Após este processo é necessário conferir na aba “DADOS” se o campo “Carga horária

total”  está  com o  total  de  horas  exigidas  na  grade/curso,  considerando  todos  os

componentes  curriculares,  inclusive  esse  novo  de  Atividades  de  Extensão.  Se

necessário, pode-se ajustar o campo informando a “carga horária total” correta.

2.2 Tipos de Atividades de Extensão (aproveitamento)

De acordo  com  o  MEC,  as  atividades  extensionistas  podem  ser  classificadas  de

acordo  com  as  seguintes  modalidades:  programas;  projetos;  cursos  e  oficinas;

eventos; prestação de serviços.

É possível configurar essas modalidades como “tipos de atividades de extensão” para

depois classificar em cada atividade qual a modalidade correspondente.  Além disso,

pode-se  definir  quanto  se  deseja  aproveitar  das  horas  de  atividades  de  extensão

definindo por tipo de atividade/modalidade quanto se deve aproveitar em cada curso.

Para cadastrar os tipos de atividades de extensão deve-se fazer o seguinte:

Acesso  pelo  Módulo  Graduação  –  Atividades  >  Tipo  de  atividade  /

aproveitamento



Preencha o campo “Descrição” com a modalidade de extensão que será oferecida e,

ao  lado,  selecione  o  tipo  de  atividade   “Extensão”  conforme  indicado  na  imagem

abaixo:

Na parte inferior é necessário informar os cursos que farão o aproveitamento desse
“tipo de atividade de extensão”,  indicando  os limites de carga horária aproveitada,
assim como já é feito no cadastro de tipos de atividades complementares.

Após estas configurações é necessário GRAVAR para que os parâmetros/alterações
tenham efeito.



3.  Configurações  e  cadastros  básicos  no  Módulo
Extensão

O módulo Extensão foi concebido para permitir gerenciar as atividades de extensão
que  serão  organizadas  pela  Instituição  de  Ensino  Superior  para  proporcionar  aos
alunos  que  cumpram  a  carga  horária  exigida  de  extensão  em  seus  cursos  de
graduação.

Através  desse  módulo,  será  possível  cadastrar  as  atividades  de  extensão  como
cursos, assim como cadastrar turmas para cada grupo de alunos que vai participar da
atividade de extensão organizada.

Para  isso,  é  necessário  primeiramente  configurar  o  módulo  com  informações
essenciais para o funcionamento e, também, cadastrar itens básicos que são usados
na gestão dessas atividades.

3.1 Tipo de Curso

Acesso pelo Módulo Extensão – Menu Cadastro > Tipos de Curso

Sugerimos  utilizar  nesse  cadastro  ao  menos  um  tipo  chamado  “Atividades  de
Extensão”, caso não queiram classificar os cursos/atividades de forma diferenciada.
Portanto preencha o campo “Descrição” com o tipo que desejar e, também, no campo
“Tipo  no  MEC”  é  necessário  selecionar  o  item “Extensão”.  Após  preencher  esses
dados é necessário Gravar para finalizar o cadastro.

3.2 Forma de ingresso

Necessário criar uma forma de ingresso para ser utilizado no processo de matrícula.

Acesso pelo Módulo Extensão – Menu Cadastros > Formas de Ingresso



Observação:  Já  foi  cadastrada  uma forma de  ingresso  “Extensão”  que  possa  ser

usada nessas matrículas em atividades de extensão.  Se necessário, pode-se criar

mais formas de ingresso utilizando o caminho acima especificado.

3.3 Regra de Matrícula

Acesso pelo Módulo Extensão – Menu Configurações > Regra de matrícula

Para poder vincular os alunos nas atividades de extensão, será necessário matricular

os alunos que vão participar dessa atividade em um curso/turma que precisarão ser

criados no módulo Extensão. Por esse motivo, definir as regras de matrícula nesse

módulo Extensão é necessário.  Já existe um cadastro de regras de matrícula com

nome “Atividades de extensão” que poderá ser utilizado nos cursos/atividades. Caso

seja necessário alterar alguma das configurações  da tela abaixo, basta acessar essa

tela de configurações e editar as informações desejadas.  

Observação: No campo “Regime de matrícula” deve-se manter  a opção “Extensão”

preenchida.



Após  alterar  alguma  das  configurações  é  necessário  GRAVAR  para  que  os

parâmetros/alterações tenham efeito.

3.4 Tipo de componente curricular

Necessário criar  um tipo de componente para vincular  a atividade de extensão na
turma referente à atividade de extensão que será disponibilizada.

Acesso  pelo  Módulo  Extensão  –  Menu  Cadastro  >  Tipos  de  Componente
Curricular



Para  cadastrar  o  tipo  de  componente   deve-se  preencher  a  descrição  conforme
imagem abaixo.

Após estas configurações é necessário GRAVAR para que os parâmetros/alterações
tenham efeito.

Observação: Já foi cadastrado um tipo de componente no módulo Extensão para essa
finalidade.

3.5 Critérios de avaliação - Turma

Necessário  criar  um  critério  de  avaliação  para  ser  utilizado  nas  turmas  dessas
atividades de extensão.

Acesso pelo Módulo Extensão – Menu Critérios de avaliação > Por Turma

Necessário deixar desmarcado as marcações na aba DADOS

Após estas configurações é necessário GRAVAR para que os parâmetros/alterações
tenham efeito.



3.6 Critérios de avaliação - Disciplinas

Necessário criar um critério de avaliação para ser utilizado nas disciplinas das turmas
dessas atividades de extensão.

Acesso pelo Módulo Extensão – Menu Critérios de avaliação > Por Disciplina

Assim como nas configurações de critérios de avaliação dos cursos regulares, deve-se
definir  como  serão  avaliados  os  alunos  nessas  atividades  de  extensão,  podendo
configurar  apenas cobrando frequencia  ou nota e frequencia.   E também, deve-se
definir quantas notas serão lançadas e como será o tipo de lançamento.

Para mais informações de como configurar um novo tipo de critério de avaliação para
as disciplinas, clique no link abaixo:

https://help.edusoft.inf.br/doku.php?id=help:6.24:modulo_academico:por_disciplina

3.7 Criando processo de matrícula para atividades de extensão

É necessário criar um processo de matrícula que será usado para vincular os alunos
às atividades de extensão.

Acesso pelo Módulo Extensão – Menu Operações > Processo de Matrícula

Campos importantes/obrigatórios no processo de matrícula

 Descrição = Informe a descrição desse processo de matrícula
 Tipo de seleção = Individual ou Lote 
 Origem dos alunos = Novo aluno.
 Tipo de processo = Matrícula definitiva.
 Ativar “ESCOLHA DE TURMA”



3.8 Período letivo

As atividades de extensão precisam ser ofertadas através de cursos e turmas para
definir  o grupo de alunos que fará cada atividade.  E essas turmas precisam estar
vinculadas a um período letivo. Sugerimos, nesse caso, trabalharem com a mesma
periodicidade  dos  cursos  regulares  de  graduação,  ou  seja,  se  na  graduação  são
usados períodos letivos semestrais, então no módulo Extensão também deve-se usar
períodos semestrais.

Acesso pelo Módulo Extensão – Menu Cadastro > Período letivo

Nesta tela, informe na descrição o período letivo semestral desejado, por exemplo,
“2013/1 Extensão” e no “Ano” informe “2013” e “Semestre” informe “1”.

Em  segunda,  é  necessário  GRAVAR  para  que  os  parâmetros/alterações  tenham
efeito.



4 Processos necessários na gestão de cada Atividade de Extensão

A partir de agora, os processos a serem verificados devem ser executados a cada
nova atividade de extensão oferecida e disponibilizada para os alunos e comunidade. 

4.1 Criando Curso para cada Atividade de Extensão

Cada atividade de extensão deverá ter um curso cadastrado no Módulo Extensão. 

Acesso pelo Módulo Extensão – Menu Cadastro > Cursos

Informações obrigatórias para criação do Curso:

ABA BÁSICO
 Código = Informe um código para identificar esse curso/atividade
 Nome = Informe o nome da atividade de extensão oferecida
 Tipo de Curso = Utilizar o Tipo de curso criado anteriormente
 Formato do Curso = Utilizar Disciplinas por Turma.
 Número de Fases = Utilizar 1 fase.
 Tipo  de  Atividade  =  Vincular  um  dos  tipos  de  atividade  cadastrado

anteriormente

Após estas configurações é necessário GRAVAR para que os parâmetros/alterações
tenham efeito.

ABA REGRA DE MATRÍCULA



Nesta aba é necessário adicionar a Regra de Matrícula criada nos passos anteriores,
não sendo obrigatório o vínculo de Unidade e prazos.

Após estas configurações é necessário GRAVAR para que os parâmetros/alterações
tenham efeito.

4.2 Disciplinas

É necessário cadastrar uma disciplina para cada atividade de extensão oferecida e
informar nessa disciplina a carga horária da atividade que, também, será aproveitada
pelos alunos que participarem dessa atividade de extensão.

Acesso pelo Módulo Extensão – Menu Cadastros > Disciplinas

Informações obrigatórios no cadastro da Disciplinas:
 Nome = Descrição da disciplina, indicamos incluir as mesmas descrições dos

cursos para uma melhor organização e facilidade.
 Carga Horaria = Valor de carga horaria pratica ou teórica total a ser utilizado

para esta disciplina que seria nosso projeto de extensão. 



Após estas configurações é necessário GRAVAR para que os parâmetros/alterações
tenham efeito.

4.3 Turma

Em cada atividade de extensão oferecida deve-se criar uma turma que será usada

para definir  o grupo de alunos que participarão da atividade. Ao cadastrar a turma

serão vinculadas a disciplina, o tipo de componente, carga horária e os critérios de

avaliação  para  conclusão  da  atividade  e  posterior  aproveitamento  das  horas  no

currículo do aluno.

Acesso pelo Módulo Extensão – Menu Cadastro > Turmas

Informações a serem cadastradas na turma:

 Código = Descrição de um código abreviado



 Nome = Descrição da Turma
 Curso = Vincular o curso criado anteriormente

Utilizar o recurso de Carregar para que seja possível prosseguir com o cadastro:

Aba Básico

Dados obrigatórios:
 Datas de Início e Fim = Datas do período em que essa turma é ofertada.
 Turno  =  Vincular  um  turno,  indicamos  utilizar  os  mesmos  já  utilizado  nos

cursos/turmas ofertadas pela instituição.
 Critério de Avaliação da Turma = Vincular o critério de avaliação criado nos

passos anteriores.

Aba Disciplinas

Vincular a disciplina criada nos passos anteriores para essa atividade de extensão e
verificar se a carga horária está correta.



Necessário clicar no link “+INFO” para que seja possível vincular o critério de avaliação
criado nos passos anteriores.

Após estas configurações é necessário GRAVAR para que os parâmetros/alterações
tenham efeito.



4.4 Efetuando Matrícula

Utilizando  o processo de matrícula  criado nos passos anteriores  vamos vincular  o

aluno à turma de atividade de extensão.

Esta etapa pode variar dependendo de como foi criado o processo de matrícula, então

no  meu exemplo  estarei  utilizando um processo que  possui  as  etapas de  “Dados

cadastros do aluno” e “Escolher turma” que são as principais.

Início do processo de matrícula

 Pesquisa de pessoas físicas = Nesta etapa é necessário localizar ou criar o

aluno que será matriculado.  Após a validação dos dados  é necessário “gravar” e

utilizar o recurso “próximo” 

 Informações do Ingresso = Esta  etapa consiste em selecionar  os dados do

curso/atividade de extensão e do ingresso.  Necessário vincular  as informações de

acordo com os recursos criados anteriormente.



 Escolha de Turma = Informar a turma do ingresso do aluno, lembrando que

utilizaremos os recursos criados nos passos anteriores.

Após preencher as informações devemos utilizar o recurso “Matricular” para finalizar o

processo.

4.5 Registrando notas/faltas na atividade de extensão

No nosso exemplo, estamos utilizando critério de avaliação onde a digitação de faltas

é pelo “total por faltas”. Neste caso, não é necessária a inclusão de cronograma de

aulas,  mas para atividades  de  extensão que se queira registrar  faltas  diariamente

pode-se trabalhar com o cronograma de aulas nas turmas e utilizar  a digitação de

frequencia diária.

 Frequência e Notas = Vamos localizar o recurso de diário eletrônico para lançar

a participação do aluno na atividade. (Possível acessar pelo Menu de Digitação

localizando o tipo mais adequado para sua situação)

Necessário  aplicação  de  filtros  para  localizar  a  Turma/Disciplinas  criadas

anteriormente.



Ao localizar é necessário incluir as Notas e Faltas dos alunos e gravar.

Após  gravar  as  informações  é  necessário  Encerrar  a  Digitação  e  CONFIRMAR

PROCESSO  gerando  um  resultado  parecido  com  o  abaixo.



4.6  Aproveitamento  automático  das  atividades  de  extensão  e  validação  da

disciplina no currículo do aluno

Ao  efetuar  o  encerramento  do  diário  eletrônico em cada  atividade de extensão  o

sistema  já  aproveita  e  vincula  ao  ingresso  do  aluno  na  graduação  as  atividades

realizadas com a carga horária aproveitada. Quando o aluno atingir o mínimo de horas

de atividades de extensão exigidas na sua grade curricular, o sistema fará a validação

da disciplina de atividade de extensão do seu currículo de forma automática.

A      validação/aproveitamento      automático  encontra-se  em  desenvolvimento  com  

entrega prevista na versão 8.02 a ser liberada final de novembro     

Abaixo segue o demonstrativo de como é o resultado após o fechamento do diário.

Para verificar todas as atividades de extensão é possível clicar em Detalhar

Informações adicionais

É possível  criar  processos  de  inscrição  para  que  não  seja  necessário  matrículas

manuais nas atividades de extensão.  Nesse caso, o processo de inscrição pode ser



disponibilizado para o próprio aluno realizar a sua inscrição, utilizando o módulo de

inscrições para esse controle.


