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1 Definigoes gerais

1.1 O que é a curricularizagao da extensao?

A Curricularizagédo da Extensao é o processo de inclusao de atividades de extensao no
curriculo dos Cursos, considerando a indissociabilidade do ensino e da pesquisa.
Também pode ser chamada de integralizacdo da Extensdo. Entre seus objetivos esta
a formacgao integral dos estudantes para sua atuacdo profissional, bem como a
promocao da transformagéao social.

A Resolucao n.07 de 18 de dezembro de 2018, do Conselho Nacional de Educacao
(CNE), estabelece as Diretrizes para a Extensdo na Educagao Superior Brasileira e
regimenta o disposto na Meta 12.7 da Lei n. 13.005/14.

As Diretrizes para a Extensdo na Educacao Superior Brasileira regulamentam as
atividades académicas de extensao dos cursos de graduagdo, na forma de
componentes curriculares para estes cursos. Este documento prevé a obrigatoriedade
de no minimo, 10% (dez por cento) do total de créditos curriculares exigidos para a
graduacdo em programas e projetos de extensao universitaria, orientando sua acao,
prioritariamente, para areas de grande pertinéncia social.

A plataforma de gestao educacional da Edusoft permite que seja possivel incluir esse
componente de avaliagcdo de extensdo nas grades curriculares dos cursos, assim
como permitir gerenciar as atividades de extensdo e a participagdo dos alunos em
cada atividade para posterior aproveitamento e integralizagdo das horas de extenséo
no curriculo do aluno.
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1.2 Fluxograma de configuragao e processos.

Este Fluxograma é uma representacao visual dos processos
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2. Proces§os a serem efetuados no Modulo -
GRADUACAO

2.1 Grades Curriculares

Em cada curso de graduacdo que passara a disponibilizar atividades de extenséo é
necessario criar uma nova grade curricular com esse novo componente de avaliagdo
de atividades de extenséo.

Para isso, deve-se acessar o0 médulo GRADUACAO > Menu Cadastros > Grades
Curriculares

-

Grade curricular Unidade | Arquitetura (ARQ) 1 Sair %

Outras aplicagBes>|

lepar‘ ) F7-Novo ‘ #4 F9-Pesquisar ‘ a

cédigo Descricio Curso ‘
|9345 B

Grade curricular del1 v Fatel 1 total: 1

Codigo Descricdo |Curso J
9345 Arquitetura e Urbanismo - 299/2021 - Matutino - Matriz A - Com curricularizagio Arquitetura e Urbanismo |

E possivel localizar uma Grade curricular que ja esta pronta e utilizar o Recurso
“CLONAR” para facilitar o processo e nao ter a necessidade de criar do zero.
Lembrando que € importante alterar a nomenclatura da nova Grade.

Grade curricular [9345 - Arquitetura e Urbanismo - 299/2021 - Matutino - - R e I ) Sair
Matriz A - Com curricularizacio] Unidade [Arquitetura (ARQ) v |2 x
¥ Qutras aplicacbes>
4aClonar ‘ ) F7-Novo ‘ \dF10-Gravar ‘ Excluir | [_FF8-Nova Pesquisa ‘ =)
Cédigo Descrigio Ativo
9345 Arquitetura e Urbanismo - 299/2021 - Matutino - Matriz A - Com |
oaco Componsris it Gl octs
Validade inicial Validade final Curso
. 2102-52 |Arquitetura e Urbanismo Q
Carga Hordria Presendial Carga Hordria EAD Proxima grade
[4067 [ [ [ Q
Carga horaria (atividades complementares) Carga hordria total Grade sucessora
4067 [ [ o4

Ap6s clonar a grade e alterar a descrigdo da nova grade, clique na aba “Componente
Curricular” para adicionar um novo componente referente as Atividades de Extensao
exigidas na grade.
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Grade curricular [9345 - Arquitetura e Urbanismo - 200/2021 - Matutino - 4 P "
‘ Matriz A - Com curricularizagio] Unidade | Arguitetura (ARQ) v - sair 3
v Outras aplicaBes>
/ Uaclonar ‘ | F7-Novo | irllF10-Gravar | Excluir | [-5F8-Nova Pesquisa I =17 ||
cougo = o
"9345 !AIQUH:E{LIFEI e Urbanismo - 299/2021 - Matutine - Matriz A - Com ¢
_Novo || ——
O
Exc. Fase Componente curricular Tipo Ordem Abono de faltas Integrar com EAD  Obs.  Requisitos
LI 135350 - Desenho de Observacao do Objeto [Obrigatéria v 1 Incluir Incluir

2. 0 1 133086 - Arte e Arguitetura [ obrigatéria v [2 Inclur  Indluir

3. O i 135351 - Geometria aplicada a Arquitetur... [obrigatéria v 3 Incluir Incluir

o 0 1 135352 - Oficina de Maquetes - Sdlidos [ obrigatoria v 4 Incule Inculr

- O 135353 - Atelier Integrado - Espaco e Fo... [obrigatéria v 5 Incluir Incluir

= 0O 1 135354 - Laberatorio de Construcdo - ESt... [Obrigatéria v 6 Indur  Incluir

7. ] i 135355 - Sistemas e Técnicas Construtiva... [obrigatéria v 7 Incluir Incluir

= " 133250 - Arquitetura e Sodiedade - Antro... [obngatara 3 8 Incuir  Incluir

o. [ 133251 - Arte e Estética Urbana [Cbrigatéria v El Incluir Incluir

w0 L 2 135356 - Desenho de Observacdo da Paisag... [ obrigatdria v 10 Incluir Indluir

S5 I 135357 - Oficina de Maquetes - Espaco Ur... [obrigatéria v 11 Incluir Incluir

L 135358 - Atelier Integrado - Percepcdo d... [ obrigatéria v 12 Incluir  Incluir

13. e 133249 - Arquitetura e Meio Ambiente [Obrigatéria v EE] Incluir Incluir

14, O 2 135394 - Lingua Portuguesa - Leitura € E... [ obrigatoria v 14 At n,u—g o Wipcfndur  Inclur

e , « ” . .

Utilizar o icone de “Lupa” nas novas linhas criadas

71 1 [ [ I RI [wormal ¢ Incluir

72. {1 | [ Y [normal i Incluir

73. |1 [ [ & [Mormal 4 Incluir

74. |1 [ [ Q [Normal = Incluir

75. [1 | [ Q [Normal = [ Incluir

Sera apresentado uma nova tela aonde sera possivel criar um componente curricular

@ Disciplinas — Moxzilla Firefox = O X

QA https://mentorteste.unitau.br/unitauTreino/aca/disciplinasel.do?evento=Limpar&modoJanelaPlc=popup&campo=disciplinaAux&ativo_Ar ¥ =

Limpar | ] F7-Novo ‘ F9-Pesquisar | 'Can_celar|d a°

+ Como pesquisar?

Cdodigo MNome /
| | i

Disciplinas ‘ de [1 v ate 1 total: 1

‘ Editar | Cdodigo | Nome |

Ao clicar no botdao “Novo” sera possivel incluir os dados do novo componente
curricular
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O B hitps//mentorteste.unitau.br/unitauTreino/aca/disciplinaman.do?evento=x&modoJanelaPlc=popu
p p popup

s

9

|_)F7-Nove ‘ \edF10-Gravar ‘ |5 F8-Nova Pesquisa ‘ Cancelar ‘ =}

cédigo Nome Ativo
135621 Curricularizagdo - Extensdo CURSO
Departamento Disapina no censo
- ( v
=N
Subarea de
‘ a
| Nome abreviado
CH Tedrica Presencial CH Pratica Presencial
e
Créditos da aula tedrica Créditos da aula pratica Créditos Financeiros
preduos
Observacdes
.
=!| pisciplinas equivalentes _Novo |
[ Bxe Disciplina Tipo Equivaléncia
1, [ [ =%
2. \ \ "‘\
3. \ \ Q
. [ [ Q
Dados importantes:
e Nome = Descricdo do componente, indicamos ter uma descrigdo que indique
Ser um com ponente de extensao curricular e que Indlque O CUurso.
e Forma de Realizagéo das aulas = Indiferente a informagédo adicionada neste
campo para a extenséo curricular porem e um campo obrlgatorlo para salvar.
e Campos de Carga horaria pratica e teérica = Valor em horas da carga horaria
necessaria para finalizacdo do componente curricular.
Ao retornar aos componentes da Grade Curricular indicamos que o componente criado
. . .. - . PR .
acima seja adicionado na ultima fase e seu tipo como “Atividade Curricular de
~ o,
Extensdo™
51, O ¥ 135382 - Atelier Integrado - Arquitetura... |Dbﬂgatdﬂa |5]. Induir Editar...
s2. L 7 135383 - Projeto de Paisagismo - ESpacos... [ obrigateria 52 Incluir Editar...
53. o =z 135384 - Projeto de Restauragdo em Arqui... [obrigatéria |s3 Incluir Incluir
54, D 7 133288 - Empreendedorismo e Economia Cri... | Obrigatéria | 54 Incluir Incluir
55. O i 135385 - Estudo Interdisciplinar em Argu... | Obrigatéria 55 Indluir TIndluir
ss. L 8 133293 - Contextos Socloculturais [ obrigaténa 56 Incduir  Induir
57. O s 135386 - Geomética na Arquitetura e Urba... [obrigatéria 57 Incluir Incluir
58, [0 8 135387 - Atelier Integrado - Planejament... [ Obrigatoria |58 Incluir Editar....
50. O e 135388 - Projeto de Paisagismo - Parques... [obrigatéria 3 Indluir Editar...
60. O =& 135389 - Projeto de Requalificagio Urban... [obrigatéria 60 Incluir Incluir
61. 0O s 133305 - Ftica e Legislacdo Profissional... [obrigatéria 61 Incluir Indluir
2L s 135390 - Estudo Interdisciplinar em Arqu... [obrigataria 62 Incluir Incluir
63. O 9 135391 - Atelier Integrado - Metodologia... [ Obrigaténa [e3 Induir  Incluir
64. u 303824 - Lingua Portuguesa: Leitura e Pr... [ obrigatéria 64 Incluir Incluir
65. O L) 135392 - Estudo Interdisciplinar em Arqu... | Obrigatoria |65 Incluir Incluir
66. L 10 135620 - Atividade de extensdo [Atividade Curricular de Extensao | Incuir  Incluir
I ER 135393 - Ateller Integrado - Producdo Pr... [Obrigatéria 66 Incluir Editar...
68. O 10 303056 - Atividades Académico-Cientifico... [ Atividades Complementares |67 Incluir Editar...
o, ) 1D 303387 - Estagio Supervisionado [Estagio 68 Incuir  Editar...
70. L 10 133300 - Trabalho de Graduagso - TG [Trabalho de Graduacio |69 Induir  Editar...
b 10 [135621 | [curnicularizagio - Extensdo Argf & [Atividade Curricular de Extensao | Indidn
72. 1 [ [ QU | Normal | Incluir
73. 1 [ [ & [Normal Incluir
7a. 1 [ [ q [Normal tncluir
75. 1 [ [ =4 [Normal Incluir
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Ap0s este processo € necessario conferir na aba “DADOS” se o campo “Carga horaria
total” esta com o total de horas exigidas na grade/curso, considerando todos os
componentes curriculares, inclusive esse novo de Atividades de Extensdo. Se

necessario, pode-se ajustar o campo informando a “carga horaria total” correta.

Grade curricular [9345 - Arquitetura e Urbanismo - 299/2021 - Matutino -

i CArguitetura (AROY v | = Sail |
Matriz A - Com curricularizagéo] Unidade |Arquitetura (ARQ) v | &= ir X|

v Outras aplicagdes>|

—
|0 [g Registro gravado com sucesso! J

| @ Se foi alterado o componente curricular da grade entdo o sistema atualizara o histérico dos alunos

Z3Clonar ‘JH—NDVU ‘ﬂFm—Gravar ‘ Exduir | 5 F8-Nova Pesquisa ‘3

cédigo Descricdo Ativo
9345 Arquitetura e Urbanismo - 299/2021 - Matutino - Matriz A - Com ¢
b Componentecr ot s
Validade inicial Validade final Curso
|2102-52 | Arguitetura e Urbanismo (24
ICarga Hordria Presencial Carga Horaria EAD Proxima grade
4067 [ | [ 4
Carga hordria (atividades complementares) Carga horéria total Grade sucessora
[4067 [ ‘ «
Créditos (atividades complementares) N© de créditos
Carga hordria extensdo Créditos extensdo
‘ [[] utiliza carga horaria/créditos parciais no aproveitamento de atividades de
extensdo
[ Define se a grade curricular trabalha com médulos de [ Utiliza carga horaria/créditos pardiais no aproveitamento de atividade
disciplinas complementar
S e Vi

2.2 Tipos de Atividades de Extensao (aproveitamento)

De acordo com o MEC, as atividades extensionistas podem ser classificadas de
acordo com as seguintes modalidades: programas; projetos; cursos e oficinas;

eventos; prestacao de servicos.

E possivel configurar essas modalidades como “tipos de atividades de extens&o” para
depois classificar em cada atividade qual a modalidade correspondente. Além disso,
pode-se definir quanto se deseja aproveitar das horas de atividades de extenséo
definindo por tipo de atividade/modalidade quanto se deve aproveitar em cada curso.

Para cadastrar os tipos de atividades de extenséo deve-se fazer o seguinte:

Acesso pelo Moédulo Graduagcao - Atividades > Tipo de atividade /

aproveitamento
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Preencha o campo “Descricdo” com a modalidade de extensdo que sera oferecida e,

ao lado, selecione o tipo de atividade

“Extensao” conforme indicado na imagem

abaixo:
Cadastros Tipo de atividade / aproveitamento
Cadigo Descricao % Tipo de atividade Ativo
129 Atividades de Extensao Extensao T v
Tipo no MEC Tipo do aproveitamento (Cadigo no INEP
Observagao
Codigo Curso % Grade Meses B 2CH% Min.deCH  Max. de CH
retroativos ¥ retroativo
W | 6162 Medicina de Familia e Comunidade (PGRMO6GO) Q. B Q@ 0 100,00 140,00
w | 6172 Neonatologia (PGRM07GC) Q@ Q@ 0 A 1210080 1900,

Na parte inferior € necessario informar os cursos que fardo o aproveitamento desse
“tipo de atividade de extensdo”, indicando os limites de carga horaria aproveitada,
assim como ja é feito no cadastro de tipos de atividades complementares.

Apos estas configuragdes € necessario GRAVAR para que os parametros/alteragdes

tenham efeito.
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3. Configuragcées e cadastros basicos no Moddulo
Extensao

O moédulo Extensao foi concebido para permitir gerenciar as atividades de extensao
que serao organizadas pela Instituicdo de Ensino Superior para proporcionar aos
alunos que cumpram a carga horaria exigida de extensdao em seus cursos de
graduacao.

Através desse modulo, sera possivel cadastrar as atividades de extensdao como
cursos, assim como cadastrar turmas para cada grupo de alunos que vai participar da
atividade de extensado organizada.

Para isso, é necessario primeiramente configurar o modulo com informagdes
essenciais para o funcionamento e, também, cadastrar itens basicos que sao usados
na gestao dessas atividades.

3.1 Tipo de Curso
Acesso pelo Moédulo Extensdao — Menu Cadastro > Tipos de Curso

Sugerimos utilizar nesse cadastro ao menos um tipo chamado “Atividades de
Extensdo”, caso ndo queiram classificar os cursos/atividades de forma diferenciada.
Portanto preencha o campo “Descricdo” com o tipo que desejar e, também, no campo
“Tipo no MEC” é necessario selecionar o item “Extensdo”. Apds preencher esses
dados é necessario Gravar para finalizar o cadastro.

Tipos de curso Unidade | Unitau v = Sair 3

Z0 - outras aplicagdes>

|1 F7-Novo ‘ \elF10-Gravar ‘ ¥4 Fo-Pesquisar ‘ =17 |

EXC. 1d Descrigdo Tipo no MEC Grau académico Ativo
| a7 [Teste Extensio [Extensao ) Aprendizagem v

I+ Informacdes adicionals

3.2 Forma de ingresso

Necessario criar uma forma de ingresso para ser utilizado no processo de matricula.

Acesso pelo Modulo Extensao — Menu Cadastros > Formas de Ingresso
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Cadastros
Calendario Académico

Periodos Letivos
Cursos

Disciplinas

Turmas

Grades Curriculares
Horarios

Situacdes de Resultado
rFormas de Ingresso II
Livros de Certificagio

Regras para definicdo dos prazos
Tipos de Curso

Tipo de atividade /
aproveitamento

Tipos de ambiente fisico

Tipos de componente curricular
Datas para Secrettaria

Periodo Letivo

Tipos de Eventos

Sequéncias de Turma

Observagao: Ja foi cadastrada uma forma de ingresso “Extensdo” que possa ser
usada nessas matriculas em atividades de extensdo. Se necessario, pode-se criar

mais formas de ingresso utilizando o caminho acima especificado.

3.3 Regra de Matricula

Acesso pelo Médulo Extensdao — Menu Configuragdes > Regra de matricula

Para poder vincular os alunos nas atividades de extensao, sera necessario matricular
os alunos que vao participar dessa atividade em um curso/turma que precisardo ser
criados no modulo Extensado. Por esse motivo, definir as regras de matricula nesse
modulo Extensdo é necessario. Ja existe um cadastro de regras de matricula com
nome “Atividades de extensao” que podera ser utilizado nos cursos/atividades. Caso
seja necessario alterar alguma das configuragcdes da tela abaixo, basta acessar essa

tela de configuragdes e editar as informagdes desejadas.

Observagao: No campo “Regime de matricula” deve-se manter a opgédo “Extensao”

preenchida.
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Regra de Matricula [ Extensdo] Unidade ] Sair %

- outras aplicagdes>

Laconar | 1F7-Novo | IdFio-cravar | |exeiuir | [Srainova pesauisa | 4 @

1d. Descricio Regime matricula Ativo
[o8 [Extensdo [Bxtensio -
Atividades de extensdo

Processo de efetivacio das atividades:
Forma de ingresso padréo  [Inscrigao v |
pendencia financeiras [Avisa =1

# Exibe informagdes financeiras

Conflito de horario [Avisa ~1
Atingiu o nimero maximo de vagas [Avisa v

[0 Blogueia cancelamento de curso por pend&ncia financeira (somente parcelas vencidas)
[ Permite cancelar disciplina com nota e/ou situagdo de resultado diferente de cursando
[ Ao desfazer processo de cancelamento retorna & posigdo financeira antes do mesmo

Agdo a ser tomada no financeiro em caso de realizar o de curso
Nao altera financeiro v

Ao a ser tomada no financeiro em caso de realizar o cancelamento de turma
[ N0 altera financeiro v

() Envia email para inscrigéo principal
() Envia email para alunos matriculados

* Relatério:

* O relatério escolhido deve ter os parametros CODTEL_TURMA e ID_PERIODO como obrigatérios

Atividades de extensao Ativar

Apo6s alterar alguma das configuragbes € necessario GRAVAR para que os

parametros/alteragdes tenham efeito.

3.4 Tipo de componente curricular

Necessario criar um tipo de componente para vincular a atividade de extensao na
turma referente a atividade de extensao que sera disponibilizada.

Acesso pelo Moédulo Extensdo — Menu Cadastro > Tipos de Componente
Curricular

Cadastros
Calendario Académico

| Periodos Letivos

|Cursos

Disciplinas

|Turmas

| Grades Curriculares

| Horarios

| Situacdes de Resultado

Livros de Certificacdo

| Regras para definicdo dos prazos
| Tipos de Curso

Tipo de atividade /
aproveitamento

Tipos de ambiente fisico

Tipos de componente curricular I

| Datas para Secrettaria

| Periodo Letivo
|Tipos de Eventos

I Sequéncias de Turma
e —



imagem abaixo.
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Para cadastrar o tipo de componente deve-se preencher a descricdo conforme

Tipo de componente curricular Unidade e el & o= sair )
v Outras aplicacdes>
[ F7-Nove ‘ e F10Gravar ‘ 34 Fo-pesquisar ‘d al
Limite
Bxc.  Id. Ordem  Abreviagdo | Descricso Itinerdrio Disciplina especial Eletiva MiA Enade de Ativo
créditos
. i [ce Componente Extensio ( v v] O
2 2 ( vl vl O
3. 3 ( ~] | ~] O
a a [ ( B = 0

Apos estas configuracdes é necessario GRAVAR para que os parametros/alteragdes

tenham efeito.

Observacao: Ja foi cadastrado um tipo de componente no médulo Extensao para essa

finalidade.

3.5 Critérios de avaliagao - Turma

Necessario criar um critério de avaliagdo para ser utilizado nas turmas

atividades de extensao.

Acesso pelo Médulo Extensdo — Menu Critérios de avaliagao > Por Turma

Por disciplina na turma

| Alteracdo de critério de avaliacdo

Necessario deixar desmarcado as marcacdes na aba DADOS

dessas

@ Verifique as bes da aplicacdo de relatérios nas i bes do sistema.

Sacionar | Jeznove | |dlFioer

Outras aplicagdes>,

ST

El7

Id. Descrigdo

10 [Extensaa

Ative

Dados

(] utiizar resuitado fase

[0 utilizar frequéncia global

[ utilizar méximo de reprovacdio geral

+ Informagdes adicionais

Apos estas configuragdes € necessario GRAVAR para que os parametros/alteragdes

tenham efeito.
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3.6 Critérios de avaliagao - Disciplinas

Necessario criar um critério de avaliacdo para ser utilizado nas disciplinas das turmas
dessas atividades de extenséo.

Acesso pelo Moédulo Extensdao — Menu Critérios de avaliagdo > Por Disciplina

Assim como nas configuragdes de critérios de avaliagao dos cursos regulares, deve-se
definir como serdo avaliados os alunos nessas atividades de extensdo, podendo
configurar apenas cobrando frequencia ou nota e frequencia. E também, deve-se
definir quantas notas serao langadas e como sera o tipo de langamento.

Para mais informagdes de como configurar um novo tipo de critério de avaliagéo para
as disciplinas, clique no link abaixo:

https://help.edusoft.inf.br/doku.php?id=help:6.24:modulo _academico:por disciplina

3.7 Criando processo de matricula para atividades de extensao

E necessario criar um processo de matricula que sera usado para vincular os alunos
as atividades de extensao.

Acesso pelo Médulo Extensdao — Menu Operagdes > Processo de Matricula

i Processo de matricula I

Validac3o de Disciplinas

Geracdo de Senha

Edita registro atividade compl.
Desisténcia de Curso

Geracao de certificacdo
Enviar Mensagam
Cronograma de aula por data
Ingressos do Aluno

Requerimentos Pendentes

Campos importantes/obrigatdrios no processo de matricula

e Descricdo = Informe a descrigdo desse processo de matricula
e Tipo de selegdo = Individual ou Lote

e Origem dos alunos = Novo aluno.

e Tipo de processo = Matricula definitiva.

e Ativar “ESCOLHA DE TURMA”
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Processo de matricula Unidade | Arquitetura (ARQ) - Sair 3¢
Processos de matricula Q
Passos do processo de matricula  Regras/Prazos do processo
Cadigo JDescrigao %
81 Processo Extensdo
Tipo de selegio % Origem dos alunos % Tipo de processo % Consentimento
Individual a8 Novo aluno 8 Matricula definitiva G} Q@
Informagdes
Y
Selecao dos alunos/pessoas
Cadastro do responsavel/pessoa
v| Cadastro do aluno/pessoa +Info
Aceite
oM
Relatorios
3.8 Periodo letivo
As atividades de extensdo precisam ser ofertadas através de cursos e turmas para
definir o grupo de alunos que fara cada atividade. E essas turmas precisam estar
vinculadas a um periodo letivo. Sugerimos, nesse caso, trabalharem com a mesma
periodicidade dos cursos regulares de graduacg&o, ou seja, se na graduagdo sao
usados periodos letivos semestrais, entdo no médulo Extensao também deve-se usar
periodos semestrais.
Acesso pelo Médulo Extensao — Menu Cadastro > Periodo letivo
Periodo letivo [Extensio] luni.{ade g =4 sair %

outras aplicagges>

IL3cionar ‘-_!I—_I—Nuvn ‘Hmﬁm\m ‘ Exdluir | [_FF8-Nova Pesquisa ‘d a

Periodos do Disrio>

Id. Descricdo Seq
Extensio 1
Ano Semestre

Dias letivos

[] 1gnorar o periodo para prazos de integralizacdo e afastamentos

+ Informagtes adicionais

Nesta tela, informe na descricdo o periodo letivo semestral desejado, por exemplo,
“2013/1 Extensao” e no “Ano” informe “2013” e “Semestre” informe “1”.

Em segunda, é necessario GRAVAR para que os parametros/alteragbes tenham
efeito.
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4 Processos necessarios na gestao de cada Atividade de Extensao

A partir de agora, os processos a serem verificados devem ser executados a cada
nova atividade de extensao oferecida e disponibilizada para os alunos e comunidade.

4.1 Criando Curso para cada Atividade de Extensao
Cada atividade de extensao devera ter um curso cadastrado no Modulo Extenséo.
Acesso pelo Médulo Extensdao — Menu Cadastro > Cursos

Informagbes obrigatdrias para criagao do Curso:

ABA BASICO
e Cadigo = Informe um cédigo para identificar esse curso/atividade
e Nome = Informe o nome da atividade de extenséo oferecida
e Tipo de Curso = Utilizar o Tipo de curso criado anteriormente
e Formato do Curso = Utilizar Disciplinas por Turma.
e Numero de Fases = Utilizar 1 fase.
e Tipo de Atividade = Vincular um dos tipos de atividade cadastrado

anteriormente
Curso Unidade 1o wmn o - air
- . Outras aplicades>
| F7-Nove ‘ (el Fro-Gravar ‘\_fFE-NLwa Pesquisa ‘ =17
Cédigo Nome Ativo
3422 Curso Extensdo da curricularizacio

Basico | |

Tipo de curso Formato do curso Plano de ensino padrio
Curricularizagio da extensdo v | AQ [ Disciplinas por turma v ( v | agd

Ares de conhecmento TR D Nomendlatura das fases

[ [ 8 1 ( v

Habilitacdo

Titulo conferido

| Licenciado v |
(] Possui estagio? || utiliza disciplina de estagio

Possui trabalho final? Utiliza disciplinas para trabalho final
balho final liza disciplinas p: balho final

Tipo de atividade
Extensao - Graduacdo v | A

Tipo do trabalho final

Livro de registro de certificado Préximo curso

[ [ 2 [ [ Q
ntmero de lista Aluno em dependéncia
Disciplina | Considerar narmal v |
Tipo de prazo para condus3o do curso Periodos para condus3o do curso (Max)
Periodo Letive v [
Periodos de prorrogacdo (Max) Periodos por solicitacdo (Max)
1 1
Céd. do agrupader Formac3e académica

[[] Paga horas/aula para professores

[] Paga coordenacio do professor

Apoés estas configuracdes é necessario GRAVAR para que os parametros/alteracdes
tenham efeito.

ABA REGRA DE MATRICULA



Nesta aba é necessario adicionar a Regra de Matricula

nao sendo obrigatoério o vinculo de Unidade e prazos.
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criada nos passos anteriores,

Unidade  sepm— 31 Sair 3|

Outras aplicagdes>

1 F7-Novo ‘ {ed F10-Gravar ‘.j’Feruva Pesquisa ‘ =12 |

cédigo
3422

Nome
Curso Extens3o da curricularizagao

Ativo ‘

{8858 s o v |
Novo

Exc. | Regra matricula

Unidade
18 [ v

1

Data de inicio

]

Data término Ativo ‘

i+ Informagdes adicionais

Apods estas configuracdes é necessario GRAVAR para que os

tenham efeito.

4.2 Disciplinas

parametros/alteragdes

E necessario cadastrar uma disciplina para cada atividade de extensdo oferecida e
informar nessa disciplina a carga horaria da atividade que, também, sera aproveitada
pelos alunos que participarem dessa atividade de extensao.

Acesso pelo Médulo Extensdao — Menu Cadastros > Disciplinas

Matriculas
Individuais

Ajustes de Matricula
Cadastros

Calendario Académico
Periodos Letivas
Cursos

Disciplinas I
Turmas

Grades Curriculares

Hordrios

Situagdes de Resultado

Formas de Ingresso

Livros de Certificagdo

Regras para definicdo dos prazos
Tipos de Curso

Tipo de atividade /
aproveitamento

Tipos de ambiente fisico

Tipos de componente curricular
Datas para Secrettaria

Periodo Letivo

Tipos de Eventos

Sequéncias de Turma

Informacdes obrigatdrios no cadastro da Disciplinas:

¢ Nome = Descrigdo da disciplina, indicamos incluir as mesmas descrigbes dos

cursos para uma melhor organizagao e facilidade.

e Carga Horaria = Valor de carga horaria pratica ou tedrica total a ser utilizado
para esta disciplina que seria nosso projeto de extensao.
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Disciplinas. Unidade - Sair 3
v Outras aplicagdes>
Dernove | lFi0Graver | [Freovapesauisa | 4 @)
Cédigo Nome Ative
135623 [
Departamento
I I ]
Forma de realizag3o das aulas Subdrea de conhecimento
Presencial 2 ’,‘\
Nome abreviado
[ Permite fechar didrio com aulas dadas menor que carga horaria
(CH Tedrica Presencial CH Pratica Presencial
Créditos da aula tedrica Créditos da aula pratica Créditos Financeiros
4
|| Disciplinas equivalentes HNove
O Bxc Disciplina equivalente Tipo Equivaléncia
G [ [ Q Simples v
5 [ [ -3 simples v
3 [ [ L3 simples v
a [ [ o Simples v
+ Informacées adicionais

Apos estas configuragdes € necessario GRAVAR para que os parametros/alteragdes
tenham efeito.

4.3 Turma

Em cada atividade de extensdo oferecida deve-se criar uma turma que sera usada
para definir o grupo de alunos que participarédo da atividade. Ao cadastrar a turma
serdo vinculadas a disciplina, o tipo de componente, carga horaria e os critérios de
avaliagdo para conclusdo da atividade e posterior aproveitamento das horas no

curriculo do aluno.

Acesso pelo Médulo Extensdao — Menu Cadastro > Turmas

Cadastros
Calendario Académico |
Perfodos Letivas |

Cursos

T —
Grades Curriculares

Hordrios
Situac8es de Resultado

Formas de Ingresso
Livros de Certificacdo

Regras para definic3o dos prazos
Tipos de Curso

Tipo de atividade /
aproveitamento

Tipos de ambiente fisico

Tipos de componente curricular
Datas para Secrettaria

Periodo Letivo
Tipos de Eventos

Sequéncias de Turma

Informagdes a serem cadastradas na turma:

e Codigo = Descrigao de um cédigo abreviado
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e Nome = Descrigdo da Turma
e Curso = Vincular o curso criado anteriormente

Utilizar o recurso de Carregar para que seja possivel prosseguir com o cadastro:

) F7-Novo | [F8-Nova Pesquisa | d

\ccé;;zﬂl \N;u'::cd\amzagéb Extens3o Turma 01 w
C::;i [Curso Extens3o da curricularizacio - ARQ Q IE'
+ InformagBes adicionais
Aba Basico
Dados obrigatorios:
e Datas de Inicio e Fim = Datas do periodo em que essa turma é ofertada.
e Turno = Vincular um turno, indicamos utilizar os mesmos ja utilizado nos
cursos/turmas ofertadas pela institui¢ao.
e Critério de Avaliagdo da Turma = Vincular o critério de avaliagdo criado nos
passos anteriores.
Turma Unidade = sair %
[~ Outras aplicagies>
| renoasesauss | 4 @]
Periodo letivo
- — pEEE = CH
;‘;’25; - Curso Extenséo da curricularizagéo - ARQ
L Comvlements | Discpines | Contot de discvina | projeto | nscicio
Sequéncia Dias letivos Tumo - Unidade de realizac3o da turma
Data de inicio Data de término
Critério de avah;cﬁu da turma Critério de avaliacdo padrdo para disciplinas
i LY o — -
Ml(gwmu da vagas hgéux\mu de vagas sg:a‘iz;;:urmi
Todos o]
Aba Disciplinas

Vincular a disciplina criada nos passos anteriores para essa atividade de extensao e
verificar se a carga horaria esta correta.
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Turma [Curricularizacdo Extensdo turma 01] Unidade [Arquitetura (ARQ) k-1 Sair %
< Outras aplicages>
= Tl e T = ) o |
Clonar | Kadionar | Y&z ove | |dlFtoGravar | [ Excuic V=8
Cronograma por data>  Cronograma por semana>  Matriculas>  Trabalho de conclusdo de curso>  Diplomas>  Pendéncias>  Clonagem de turmas>
Trocar unidade>
Periodo letivo Extensgo v ‘
cédigo Nome Fase Ativo
CETOL 1 [Curricularizagao Extens3o turma 01 I 2|
Curso
3422 - Curso Extensio da curricularizacio - ARQ
complemento [[XRETAI ' Controle de disciplina
0 ex ordem Disciplina cHieme it CH Tedrica EAD  CH Prética EAD
Presencial Presencial
N 1 [135623 [Curricularizag3o - Extens3o CURSO Q 200 3 [0 +info
2 ] [ [ EY = [ ] 1 +info
s i | a — 1 T w
a. ¢ [ [ a +info
s. 1 [ [ Q —1 I [ — i
Total geral: 400 +0 +0 +0 = 400

Necessario clicar no link “+INFO” para que seja possivel vincular o critério de avaliagao
criado nos passos anteriores.

Regime das aulas Critério de avaliagdo

[Semanal ¥ [73 " [Curricularizagio extensdo - Média 7 &
Minimo de vagas Maximo de vagas

0 | E

Disciplina disponivel para alunos do sexo Tipo de disciplina

@ I Componente Extensdo

Integracdo EAD

Integrar com EAD Codigo EAD da turma/disciplina Data da dltima integracdo EAD
Subturma

Utiliza subturma?
|

Agregagdo

Tipo composicdo

IN ormal e

Sugest3o de matricula
(O Disciplina ndo disponivel

@ Disciplina disponivel

Cronograma de aula

Total de aulas Data de inicio Data de término
a o~ -
Observacio

Y/

* Atualizado conforme cronograma de aula.

*= Disciplina deve possuir cronograma de aula para habilitar campo.

Apos estas configuragdes € necessario GRAVAR para que os parametros/alteragdes
tenham efeito.
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4.4 Efetuando Matricula

Utilizando o processo de matricula criado nos passos anteriores vamos vincular o
aluno a turma de atividade de extenséo.

Esta etapa pode variar dependendo de como foi criado o processo de matricula, entao
no meu exemplo estarei utilizando um processo que possui as etapas de “Dados
cadastros do aluno” e “Escolher turma” que sao as principais.

Inicio do processo de matricula

Pesquisa de pessoas fisicas = Nesta etapa é necessario localizar ou criar o

aluno que sera matriculado. Apos a validagdo dos dados € necessario “gravar’ e
utilizar o recurso “préoximo”

Pesquisa de pessoas fisicas Unidade [Arquitetura (ARQ) va

£/ Selecione o aluno na consulta ou clique no boto "F7-Nove" para cadastrar um novo aluno.

-+ Como pesquisar?

Codigo Nome

o CPF/passaporte

1 f:;i:;:!ura ARQ) =

Pessoa fisica de[i v]ate [T |total:1

codioe |nome e |‘
o Informagbes do Ingresso = Esta etapa consiste em selecionar os dados do

curso/atividade de extensao e do ingresso. Necessario vincular as informagdes de
acordo com os recursos criados anteriormente.

Passo: Informagdes de ingresso unidade -

1

A Periodo letivo de nice de curso nao informado!

A Informe os campos abaixo e clique no botdo "Proximo” para continuar o processo

Informagbes de ingresso
Aluno(s)

10099305 -

Curso

‘ Curso Extensao da curricularizacdo - ARQ (3422) v
Forma de ingresso

‘ Extensdo v

Turno

| Noturno v

Tipo de matricula Data de ingresso Periedo letivo inicio do curso

[ wormal v [20m02022 B |[ Extensio v

Sair X

Outras aplicacdes:

Proximo.
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e Escolha de Turma = Informar a turma do ingresso do aluno, lembrando que

utilizaremos os recursos criados nos passos anteriores.

1}

Passo: Escolha de turma Unidade

A\ Informe a turma para nova matricula e clque no botdo "Matricular”. Em seguida, cique no botdo "Préximo" para continuar o processo.

Informacdes do ingresso>

Escolha de turma
Aluno(s)
10099305 - =&
Periodo Ietve

| Bxtensto v @

Curso
3422 - Curso Extensio da curricularizagio - ARQ

Turmal

| cero1 v =

[ soicita outra turma para escolha de discipinas

sair 3

Qutras aplicagdes>

Matricular

Apos preencher as informagdes devemos utilizar o recurso “Matricular” para finalizar o

processo.

4.5 Registrando notas/faltas na atividade de extensao

No nosso exemplo, estamos utilizando critério de avaliagdo onde a digitacdo de faltas
€ pelo “total por faltas”. Neste caso, ndo € necessaria a inclusao de cronograma de
aulas, mas para atividades de extensdo que se queira registrar faltas diariamente
pode-se trabalhar com o cronograma de aulas nas turmas e utilizar a digitacédo de

frequencia diaria.

e Frequéncia e Notas = Vamos localizar o recurso de diario eletrénico para lancgar
a participacao do aluno na atividade. (Possivel acessar pelo Menu de Digitagcao

localizando o tipo mais adequado para sua situagao)

Digitacao

Frequencia por turma/disciplina
Frequéncia diana

Calculo de média manual

localizar a Turma/Disciplinas criadas

Necessario aplicagdo de filiros para

anteriormente.
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nidade: | mrg— m— - -

|
l—v

-+ Como pesquisar?

‘Peﬁado letivo.

Curso Turma
[ Il e [ [I] &
Disciplina Situagdo da turma

[ Y | —]

‘Curso Extens3o da curricularizag3o - ARQ

Contedds ministrado>  Prévia das notas/faltas>

Periodo letivo Extensdo
Curso Ci.lso ExtEn5an da curricularizacdo - ARQ

Considerar zero para notas néo informadas []
Visualizar foto [
Mostrar alunes ativos

enenodo gy

Informacbes adicionais

Apoés gravar as informagdes € necessario Encerrar a Digitagdo e CONFIRMAR
PROCESSO gerando um resultado parecido com o} abaixo.

l—v

Notas e faltas gerais> Imprimir >

Atenciio:
Com o encerramento do didrio, vocé ndo podera mais registrar notas, faltas e contelido minis
Para confirmar o encerramento, clique no botdo "Confirmar processo”.

Periodo letivo
Extensdo

curso

3422 - Curso Extensdo da curricularizacdo - ARQ
Turma

-Fase: 1

13 - Curricularizag3o - Extens3o CURSO

Tipo de nota

Mota
Aulas dadas
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4.6 Aproveitamento automatico das atividades de extensao e validagao da

disciplina no curriculo do aluno

Ao efetuar o encerramento do diario eletrbnico em cada atividade de extens&o o
sistema ja aproveita e vincula ao ingresso do aluno na graduacao as atividades
realizadas com a carga horaria aproveitada. Quando o aluno atingir o minimo de horas
de atividades de extensdo exigidas na sua grade curricular, o sistema fara a validagao

da disciplina de atividade de extensao do seu curriculo de forma automatica.

A validacdo/aproveitamento automatico encontra-se em desenvolvimento com

entrega prevista na versdo 8.02 a ser liberada final de novembro

Abaixo segue o demonstrativo de como é o resultado apos o fechamento do diario.

Registro de atividades [Alexia Ribeiro de Almeida Correa]

Unidade mrgdamang: mmy

Sair %
Outras aplicacBes >

dFioGravar | [ 5F8-Nova Pesquisa | 48

Cédigo
10099305

Nome.

Curso
[2102-521-1 - Arquitetura e Urbanismo v | A

Disciplina

Atividades complementares

Intividades de extensio
135624 - Extens3o curricular Projete Arquitetura/fase: 10

Tipo da atividade

Extensdo - Graduag3o

Totais

Totais

Realizada

0,00 0,00 0,00 0,00

400,00

Carga hordria Créditos

Aproveitada Realizada Aproveitada

400,00 0,00 0,00
400,00 0,00 0,00
—_

|Eme——

Novo |

Exc.

Editar

Disciplina
Detalhar 135624 - Extensdo curricular Projeto Arquitetura/fase: 10

Nome
Arquitetura e Urbanismo

Tipo da atividade
Extensdo - Graduacdo

Data de inicio C.H. Aprov. Créd. Aprov.

400,00

=

Para verificar todas as atividades de extensao é possivel clicar em Detalhar

Atividades do tipo v

Pessoa

10099305 - Alexia Ribeiro de Almeida Corraa

Curso do aluno

2102-521-1 - Arquitetura e Urbanismo

Curso da atividade

Arquitetura e Urbanismo

Excluir Editar Nome :Tipo Data de inicio ECarga horaria aprovada Crédito aprovado
O f PROJETO SOCIAL COMUNIDADE Extens3o - Graduacdo 200,00

D i PALESTRA SOBRE SEGURANCA Extensdo - Graduacdo 200,00

Totais: 400.00

e

Informagodes adicionais

E possivel criar processos de inscrigdo para que ndo seja necessario matriculas

manuais nas atividades de extensdo. Nesse caso, 0 processo de inscricdo pode ser
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disponibilizado para o proprio aluno realizar a sua inscricdo, utilizando o médulo de

inscricdes para esse controle.



